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Wir suchen eine/n

Kaufmannische/n Mitarbeiter/in im/w/d)
fur E-Commerce - Amazon Content & Auftragsmanagement
(Teilzeit, ca. 20 Std./Woche)

In dieser Position betreuen Sie schwerpunktmaBig unseren Kunden Amazon sowie weitere Online-Marktplatze und E-Commerce-Portale.
Im Mittelpunkt lhrer Tatigkeit stehen die Listung, Pflege und Kontrolle unserer Produktinhalte sowie die zuverldssige Auftragsabwicklung.
Dabei arbeiten Sie eng mit den Bereichen Vertrieb, Marketing, Logistik und Produktmanagement zusammen. Sie stellen sicher, dass unsere
Produktdaten bei Amazon und anderen Plattformen vollstandig, aktuell und korrekt dargestellt werden. Auftretende Abweichungen
erkennen Sie eigenstdndig, verfolgen diese nach und koordinieren die notwendigen KorrekturmaBnahmen.

Zu BLAUPUNKT:

Die Traditionsmarke BLAUPUNKT ist bekannt durch innovative Auto-
radio- und Navigations-Produkte (Car Multimedia) und gehort damit
zu den flihrenden Herstellern weltweit. Seit dem Jahr 2018 besetzt
BLAUPUNKT dartiber hinaus das E-Bike-Segment und produziert falt-
bare E-Bikes, die zu den leichtesten und flexibelsten ihrer Art gehéren.

lhre Aufgaben:

« Betreuung und laufende Pflege unserer Produktinhalte bei Amazon

« Permanente Kontrolle und Pflege der Amazon-Produktseiten sowie
Erkennen und Nachverfolgen fehlerhafter, fehlender oder tber-
schriebener Inhalte

- Pflege von Produktdaten, Texten, Attributen und Bildern sowie
Koordination notwendiger Korrekturen und Supportfélle

«+ Auftragserfassung und Auftragsabwicklung fiir Amazon sowie
weitere nationale und internationale Kunden

« Bearbeitung von Rechnungen, Gutschriften und Rechnungs-
korrekturen

- Pflege von Artikel- und Kundenstammdaten im unternehmens-
eigenen ERP-System

+ Unterstiitzung bei Warenbewegungen, Lagerabwicklung,
Transportauftrdgen und weiteren kaufmannischen Aufgaben

Folgende Kenntnisse setzen wir voraus
bzw. sind von Vorteil:

Kaufméannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Idealerweise praktische Erfahrung mit Amazon, insbesondere in
den Bereichen Content, Produktdaten uund Auftragsabwicklung
Kenntnisse in Amazon Vendor Central sind von Vorteil

Erfahrung mit ERP-Systemen und sicherer Umgang mit MS Office
Sehr sorgfaltige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
Ausgepragtes Qualitdtsbewusstsein und die Fahigkeit,
Abweichungen eigenstdndig zu erkennen und konsequent
nachzuverfolgen

Gute Deutschkenntnisse sowie Englischkenntnisse in Wort

und Schrift

Das bieten wir lhnen:

Eine unbefristete Teilzeitstelle mit ca. 20 Stunden pro Woche
mit Ubertariflicher Bezahlung

Moderne Arbeitsplatze

Arbeitszeiten nach Absprache

Interessante Aufgabenbereiche mit Eigenverantwortung in
einem leistungsstarken und wachsenden Unternehmen
Systematische Onboarding Einarbeitungsphase

Fiihlen Sie sich angesprochen, dann libersenden Sie
uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bitte
per E-Mail an bewerbung@bpautomotive.de
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